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RECOMENDACIONES PARA LLENAR EL REGISTRO

v" Llenar con letra legible, para que la persona que carga la informacién en el sistema
informatico de control escolar del INEA, realice esta tarea disminuyendo la probabilidad de
error en la captura.

v" Todos los demas campos deben ser llenados usando pluma de tinta negra para que los datos
se distingan y no se borren.

v' El Beneficiario debe poner en todos los espacios donde se le solicite su nombre completo y
firma, en caso de que la tenga.

v No se deben tachar o modificar los datos.

v" Quien registre la informacién en el sistema informético de control escolar debera verificar que
la informacion que captura coincide con la informacion que contiene el Registro.

v" Los Beneficiarios deben decidir y sefialar la opcion que consideren conveniente para iniciar o
concluir su educacion basica.

v" La figura institucional o solidaria que participa en la inscripcién, debe revisar que el nombre
completo del Beneficiario esté escrito igual en todos los espacios en donde se le solicita.

v/ La figura institucional o solidaria que participa en la inscripcion, debe informar al Beneficiario
gque los datos que se registran son confidenciales y estan protegidos por la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de sujetos obligados.

v/ La figura institucional o solidaria que participa en la inscripcién, debe verificar que el Registro
esta completo y correctamente llenado, que el nombre completo y firma coincide en todos los
espacios donde se requiere.

ESTRUCTURA DEL REGISTRO

e Informacién para el registro en el sistema

. o ¢ Alianza o convenio
informatico de control escolar.

« Datos generales ¢ Ejercicio diagndstico PEC
e Domicilio e Examen diagndstico
e Sirequiere Atencion Especial e Vertiente
e Empleo / Ocupacion ¢ Informacién de la Unidad Operativa
e Declaracion de NO haber obtenido
¢ Antecedentes escolares certificado
o Documentacién del Beneficiario e Firmas
e Cotejo de documentos e Protesta de Decir Verdad / Uso de la
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informacién
PARA LLENAR EL REGISTRO

v' La figura institucional o solidaria que participa en la inscripcién, sera la responsable de llenar
la informacién que se requiere en la hoja de Registro.

v' La figura institucional o solidaria que participa en la inscripcién, explicara al Beneficiario la
importancia de que éste se llene por completo. Comentando que la informacién que se
registre es confidencial y esté protegida por la Ley.

v

El llenado por secciones se realiza de la siguiente manera:

o Datos generales.-

= Es obligatorio llenar todos los espacios de esta seccion.

» El llenado correcto de este apartado permitira generar la CURP, en caso de que el
Beneficiario no la tenga.

= El espacio del RFE se llena en la coordinacién de zona.
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o Domicilio.-

» Es obligatorio llenar todos los espacios de esta seccion.

» No se debe utilizar la leyenda Domicilio Conocido o S/N cuando exista nimero

= Vialidad:
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e Tipo.- Es una avenida, andador, boulevard, calle, cerrada, privada, corredor,

prolongacion, carretera, camino, vereda, terraceria u otro.

o Nombre.- Nombre de la calle, carretera, etc.

e Asentamiento humano: Nombre de la colonia, conjunto habitacional,
fraccionamiento, manzana, unidad habitacional, pueblo, rancho, zona militar,
etc., donde esta el domicilio del Beneficiario.

ejido,
barrio,

e Entre: Nombre de la avenida, andador, calle, entre las que se encuentra el domicilio del

Beneficiarioy C.P.
¢ Localidad, municipio y entidad federativa.

e Teléfono o Celular: Poner el nimero en el que sea mas probable ubicar al Beneficiario.

e Correo electrénico: Cuando el Beneficiario no tenga correo electronico, la

figura

institucional o solidaria que participa en la inscripcioén debe orientarle de como obtener

una cuenta de correo.
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o Si requiere atencion especial.- Macar con una X la opcién que se relacione
atencion que requiere o la limitacién con la que cuenta, si no estd incluida en el R
debera escribir o mencionar qué atencién necesita.
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o ¢Esta empleado? y Tipos de ocupacién.- Marcar con una X o mencionar la opcién que

corresponda.
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o Antecedentes escolares.- Seleccionar con una X la opcion que corresponda, de
preferencia si tiene documentos que comprueben la escolaridad que se mencione.

Antecedentes escalares I I;.— sstuson Kirimena Grado. S ar I:]::«_..»-u 2 Grado

o Documentacién del beneficiario - La figura institucional o solidaria que participa en la
inscripcién debe revisar la documentaciéon que presente el Beneficiario, dependiendo del
nivel educativo al que se incorpora y le debera devolver los originales. Es obligatorio llenar
todos los espacios de esta seccion.

Se recomienda a la figura institucional o solidaria que participa en la inscripcion, que si
cuenta con los medios para hacerlo, digitalice los documentos cuando se los presente el
Beneficiario.

Atendiendo lo que sefiala la Normatividad vigente, se puede incorporar al Beneficiario sin
gque presente documentacion; pero se le debera informar que para obtener su constancia
de alfabetizacion, certificado de primaria, o certificado de secundaria, tiene que presentar
obligatoriamente su documentacién posteriormente.

o Documentos Probatorios / Antecedentes escolares.- La figura institucional o solidaria
que participa en la inscripcion debe revisar la documentacién que presente el Beneficiario
relacionada con los estudios que tenga cursados, grados o certificado de primaria, o
grados de secundaria, ya sea en el INEA o en el sistema escolarizado.

Se recomienda a la figura institucional o solidaria que participa en la inscripcién, que si
cuenta con los medios para hacerlo, digitalice los documentos cuando se los presente el

Beneficiario.
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Cotejo de Documentos, impresos o digitales, del Beneficiario.- Se deben poner los
datos de la figura institucional o solidaria que revis6 la documentacién presentada por el
Beneficiario para acreditar su personalidad y la relacionada con sus antecedentes
escolares, asi como la fecha en la que realizé esta actividad, quedando formalizado el
cotejo con su firma en el Registro. Es obligatorio llenar todos los espacios de esta seccion.
Solo se debe registrar en el Sistema Informatico de Control Escolar, al beneficiario cuyos
documentos impresos o digitales hayan sido cotejados
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Cotajo de Documentos, impresos o digitaies, de! Beneficiario
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o Alianza o convenio.- Aqui se debera registrar el programa o la institucion que esta
promoviendo su participacion en algun servicio del INEA; se debera seleccionar el ambito
de la alianza, es decir, si es a través de un convenio firmado a nivel nacional o si fue a
través de una concertacion estatal o municipal.
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o Ejercicio diagnéstico PEC.- La figura institucional o solidaria que participa en la
inscripcién debe validar que el Beneficiario que solicite participar en el PEC, contest6 de
pufio y letra el Ejercicio diagnostico PEC.

La figura institucional o solidaria que participa en la inscripcién debe sefialar en el Registro
con base en las respuestas que escribid el Beneficiario, si puede presentar el examen del
PEC o se le invita a incorporarse a alfabetizacién en el MEVYT.
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o Se recomienda examen diagndstico / ¢A qué nivel ingresa?- La figura institucional o
solidaria que participa en la inscripcion debe informar al Beneficiario que con base en la
informacién y documentacion de antecedentes escolares que presentd, se le ubicara en
alfabetizacion, primaria o secundaria.

Ademas debe comentarle que el INEA tiene la opcion, mediante el Examen Diagndstico, de
gue se le reconozcan los saberes o conocimientos adquiridos con la experiencia. Incluso
esta alternativa le permite certificar la primaria o secundaria, siempre y cuando apruebe las
sesiones que corresponde a cada grado.
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o Vertiente.- Una vez que el Beneficiario tenga la informacion de a qué nivel va a ingresar,

La figura institucional o solidaria que participa en la inscripcion, debe informar al
Beneficiario la vertiente en la que va iniciar sus estudios.

1
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Informacién de la Unidad Operativa.- La figura institucional o solidaria que participa en la
inscripcion, le debe informar al Beneficiario que puede aprovechar el apoyo que se ofrece
por medio de los circulos de estudio y los asesores, si lo acepta debera escribir la unidad
operativa y circulo de estudio al que se vinculara una vez que esté inscrito.

Si el Beneficiario decide estudiar por su cuenta, no se llena esta seccion.
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Declaracion de NO haber obtenido certificado de estudios.- La figura institucional o
solidaria que participa en la inscripcion, debe explicar al Beneficiario la importancia de esta
seccibn, en la cual declara que no ha recibido certificado alguno.

Si el Beneficiario sabe leer y escribir debera poner de pufio y letra los datos que se
solicitan. En caso de que no sepa escribir, la figura institucional o solidaria que participa en
la inscripcién debera llenar los espacios en blanco y solicitar al Beneficiario que ponga su
huella digital en el espacio que corresponde.
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o Firmas.- Es obligatorio que el Registro tenga el nombre y firma del Beneficiario y las

figuras institucionales y solidarias que intervienen en el proceso de inscripcion.
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o Protesta de Decir Verdad / Uso de la informacion.- La figura institucional o solidaria que
participa en la inscripcion, debe leer al Beneficiario las leyendas relacionadas con la
veracidad de la informacion contenida en el Registro, y que los datos que se registran son
confidenciales y estan protegidos por la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesién de sujetos obligados. La leyenda considera a los connacionales que participen en
el programa Somos Mexicanos

“Manifiesto bajo protesta de decir verdad que la informacién y los datos aqui asentados son verdaderos, que durante mi estancia en los Estados Unidos de América curse
(primaria y/o secundaria o equivalente), o bien que cursé en la Republica Mexicana algin grado de educacién primaria o secundaria, sin embargo no cuento con
documentacién alguna que lo acredite, reconozco que en caso de faltar a la verdad, estaré incurriendo en el delito de falsedad de declaracién ante una autoridad distinta de la
judicial, y podria ser acreedor(a) a una pena de cuatro a ocho afios de prisién y de cien a trescientos dias multa (art. 247, fraccion | del Codigo Penal Federal), y demas
sanciones aplicables.”

Aviso de Privacidad: Los datos personales recabados seran protegidos y seran incorporados y tratados, segun corresponda, en los sistemas institucionales del INEA que han
sido debidamente inscrito en el Listado de Sistemas de Datos Personales ante el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales (INAI). Los datos recabados en este registro consideran lo establecido en los Articulos 16, 17 y 18 de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en
Posesidn de sujetos obligados.

Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.

Todos los servicios que proporciona el INEA son gratuitos.
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