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Coordinaciones de Zona.

OBJETIVO.

Proporcionar a las Coordinaciones de Zona del IDEA, las normas y procedimientos aplicables a la organizacion
y seguimiento de la aplicacion de examenes impresos en formato presencial o en linea.

LINEAMIENTOS DE OPERACION.

La Subdireccion de Control Académico y Seguimiento Educativo es el responsable de la autorizacién y
coordinacién de este procedimiento. El responsable de la Oficina de Evaluacion del Aprendizaje sera el
responsable del control, revisién y distribucién de este procedimiento,

ALCANCE.
Este procedimiento es aplicable para todas las Coordinaciones de Zona que conforman el IDEA.
REFERENCIA NORMATIVA

Reglas de Operacion del Programa de Educacion para Adultos (INEA), para el ejercicio fiscal en curso.
Lineamientos de Control Escolar relativos a la inscripcion, reincorporacion, acreditacion y certificacion.
de alfabetizacion, primaria y secundaria del INEA.

Reglas de Operacién vigentes.

Politicas Estatales del IDEA (vigentes).

Lineamientos para Operar el SASA en Linea (vigentes).

Lineamientos, Normas Sustantivas y Operativas de Acreditacién y Certificacion del INEA.

Manual de Organizacién del IDEA.

Cédigo de Etica para los Servidores Publicos del IDEA.

Guia de Operador de SEDES de Aplicacién de Examen.

Guia de Aplicacion de Examenes.

Reglamento Interior del IDEA.
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DESCRIPCION DE LA NARRATIVA.

Responsable
SCASE

SCASE

SCASE

SCASE

SCASE

Oficina de evaluacion del
aprendizaje

Oficina de evaluacion del
aprendizaje

SCASE

SCASE

SCASE

Paso
1

10

Detalle de la actividad
Mantiene informado por medio de la Oficina de evaluacién del
aprendizaje al director sobre la implementacién del estado de
las  normas, procedimientos, estrategias, resultados e
instrumentos para la evaluacién del aprendizaje de los jovenes
y adultos. Asi como la operacién del sistema de acreditacion y
certificacion de estudios en el estado de Durango.

'~ Evalta por medio de Oficina de evaluacién del aprendizaje el

aprendizaje obtenido por la poblacién atendida; asi como revisa
la elaboracién e impresion de los cuademillos de examenes y
formateria emitida por el proveedor de la informacion.

Capacita al personal de las Coordinaciones de Zona en los
procesos de la calificacion de los examenes.

Revisar y Evaluar los resultados de la aplicacion de examenes
para retroalimentar a los Asesores, FEducandos y
Coordinaciones de Zona respecto a los médulos que presentan
mayor dificultad.

Trabaja coordinadamente con la Oficina de evaluacion del
aprendizaje en los procesos de impresion de los cuadernillos de
examenes y formateria necesaria para satisfacer las
necesidades de los mismos, a las Coordinaciones de Zona para
la aplicacién de exémenes, programados por estas

- mensualmente.

Informar sobre las incidencias, o inconsistencias en los criterios
de evaluacion y calificacion de los examenes impresos o

 digitales.

Reporta inventarios, entrega y uso de materiales de examenes

impresos aplicados y formateria utilizada en cada Coordinacién |

de Zona.

Comunicar directamente sobre las normas, procedimientos, uso
y almacenamiento de los materiales entregados, recibidos y
revisados relativos a las aplicaciones mensuales de examenes
impresos realizados por cada una de las Coordinaciones de
Zona.

Mantiene informado sobre los resultados y responsabilidades
que se tienen de la Oficina de evaluacién del aprendizaje.

Se realizan las Acciones, Resultados y responsabilidades
inherentes a la Oficina de evaluacién del aprendizaje.

Fin del procedimiento
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DETALLE DE LA ACTIVIDAD

Mantiene informado por medio de la Oficina de evaluacion del aprendizaje al director sobre la
implementacion del estado de las normas, procedimientos, estrategias, resultados e instrumentos
para la evaluacion del aprendizaje de los jévenes y adultos. Asi como la operacion del sistema de
acreditacion y certificacion de estudios en el estado de Durango.

Evalua por medio de Oficina de evaluacion del aprendizaje el aprendizaje obtenido por la poblacién
atendida; asi como revisa la elaboracion e impresion de los cuadernillos de examenes y formaterias
emitidas por el proveedor de la informacion.

Capacita al personal de las Coordinaciones de Zona sobre las calificaciones de los examenes.
Revisa y Evalua los resultados de la aplicacion de examenes para retroalimentar a los Asesores,
Educandos y Coordinaciones de Zona respecto a los médulos que presentan mayor dificultad.
Trabaja coordinadamente con la Oficina de evaluacion del aprendizaje en los procesos de impresion
de los cuademillos de examenes y formateria necesaria para satisfacer las necesidades de los
mismos, a las Coordinaciones de Zona para la aplicacion de examenes, programados por estas
mensualmente,

Informa sobre las incidencias, o inconsistencias en los criterios de evaluacion y calificacion de los
examenes impresos o digitales.

Reporta inventarios, entrega y uso de materiales de examenes impresos aplicados y formateria
utilizada en cada Coordinacién de Zona.

Comunica directamente sobre las normas, procedimientos, uso y almacenamiento de los materiales
entregados, recibidos y revisados relativos a las aplicaciones mensuales de examenes impresos
realizados por cada una de las Coordinaciones de Zona.

Mantiene informado sobre los resultados y responsabilidades que se tienen de la OEA.

Se realizan las Acciones, Resultados y responsabilidades inherentes a la OEA.

Fin del procedimiento.

GLOSARIO.

Hoja No. 4 de 4

Coordinacion de Zona: Unidad administrativa institucional del IDEA, responsable, dentro de un territorio
especifico, de la promacion, incorporacién y atenciéon a educandos y figuras solidarias; de la prestacion de los
servicios educativos, de acreditacion y certificacion de conocimientos.

Educando: Es la persona educanda (Persona Beneficiaria del Programa) la cual es aquella persona de 15 afios
0 mas que se encuentra en rezago educativo y que accede a los servicios que brinda el INEA en alfabetizacién,
primaria y secundaria, a través del IDEA.

Formateria: Describir la actividad o el proceso relacionado con la formacién, especialmente en términos de Ia
produccién o elaboracion de materiales didacticos o educativos.

IDEA: Instituto Duranguense de Educacién para Adultos.

INEA: Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos.

OEA: Oficina de Evaluacion del Aprendizaje.

Recepciona: Recibir. Verificar la calidad y/o cantidad de lo solicitado.

SCASE: Subdireccion de Control Académico y Seguimiento Educativo



